25.05.2018г. №92
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 
НИЖНЕУДИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

УСТЬ-РУБАХИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ПО УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ АДМИНИСТРАЦИИ УСТЬ-РУБАХИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НА 2018 ГОД
На основании Инструкции по бюджетному учету, утвержденной МФ РФ от 01.12.2010г № 157н, руководствуясь приказам Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Бюджетным кодексом Российской, Приказом Минфина РФ от 06.10.2008г № 106н «Учетная политика организации», администрация Усть-Рубахинского муниципального образования, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение  по учётной политике администрации  Усть-Рубахинского муниципального образовании на 2018 год» (приложения № 1, 2, 3, 4, 5).
2.  Настоящее Постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации  «Вестник Усть-Рубахинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Усть-Рубахинского муниципального образования.
3. Действие настоящего постановления распространяется на взаимоотношения, возникшие с 01.01.2018г.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации Усть-Рубахинского

муниципального образования: 







А.И. Бурачков

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Постановлению «Об утверждении 

Положения  по учётной политике

Администрации  Усть-Рубахинского

 муниципального образовании на 2018 год»

от 25 мая 2018  № 92
РАБОЧИЙ ПЛАН

счетов Усть-Рубахинского муниципального образования

№ счета    наименование
1.Основные средства

10134  Машины и оборудование – иное движимое имущество

10135  Транспортные средства – иное движимое имущество

10136  Производственный и хозяйственный инвентарь- иное движимое имущество

10137  Библиотечный фонд- иное движимое имущество

10138  Прочие основные средства – иное движимое имущество

10438  Амортизация прочих основных средств –иного движимого имущества

10434  Амортизация машин и оборудования- иного движимого имущества

10435  Амортизация транспортных средств- иного движимого имущества

10436  Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря –иного движимого

             имущества

10437  Амортизация библиотечного фонда –иного движимого имущества

10631 Вложения в основные средства –иное движимое имущество

10634 Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество

2. Материальные запасы

10533  Горюче-смазочные материалы- иное движимое имущество

10534 Строительные материалы- иное движимое имущество

10535  Мягкий инвентарь- иное движимое имущество

10536  Прочие материальные запасы - иное движимое имущество

3. Расчеты с подотчетными лицами

20821  Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

20822  Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

20825  Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ и услуг по содержанию имущества

20826  Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ и услуг

20891  Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов

20831 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

20834  Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

4. Денежные средства

20134  Касса

20210  Денежные средства учреждения на лицевых счетах

5. Расчеты по недостачам

20971  Расчеты по ущербу основных средств

20974  Расчеты по ущербу материальных запасов

5. Расчеты

30211  Расчеты по оплате труда

30212  Расчеты по прочим выплатам

30213  Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

30221  Расчеты по оплате услуг связи

30222  Расчеты по оплате транспортных услуг

30234  Расчеты по приобретению материальных запасов

30225  Расчеты по оплате работ услуг по содержанию имущества

30223 Расчеты по коммунальным услугам

30226  Расчеты по оплате прочих работ услуг

30290  Расчеты по прочим расходам

30231  Расчеты по приобретению основных средств

30234  Расчеты по приобретению материальных запасов

30301  Расчеты по налогу на доходы физических лиц

30302  Расчеты по страховым взносам на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

            материнством 

30305  Расчеты по прочим платежам в бюджет

30306  Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на 

            производстве и профессиональных заболеваний

30307  Расчеты по страховым взносам в федеральный фонд обязательного медицинского

            страхования

30310  Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, страховая часть 

30311 Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, накопительная  часть 

30403  Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

30405  Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами

7. Финансовый результат

401000 Финансовый результат хозяйствующего субъекта

40110   Доходы текущего года

40120   Расходы текущего года

40130 Финансовый результат прошлых отчетных периодов

                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к Постановлению «Об утверждении 

Положения  по учётной политике

Администрации  Усть-Рубахинского

 муниципального образовании на 2018 год»

от 25 мая 2018  №  92
ГРАФИК
предоставления документов главному бухгалтеру администрации Усть-Рубахинского муниципального образования – администрации селького поселения

                      Наименование                                                               Дата

                          документа
                 предоставления

1
Табель учета рабочего времени:

         за первую половину месяца                                       Ежемесячно до 10 числа текущего месяца

         за месяц
Ежемесячно до 25 числа текущего месяца

2
Распоряжения, приказы по кадрам
                                                       Дата регистрации

3
Справка о доходах с предыдущего места работы                          День приема на работу

4
Путевые листы

              Ежемесячно 1 числа, следующего за отчетным  месяца

5
Авансовые отчеты по                                                                    В течение 3-х дней после

            командировочным расходам                                                     возвращения из командировки

6
Авансовые отчеты по услугам связи                                                          Ежемесячно 

7         Расходные документы (ведомости, акты списания)                            На следующий день            

                                                                                                                       после совершения                     операции

                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к Постановлению «Об утверждении 

Положения  по учётной политике

Администрации  Усть-Рубахинского

 муниципального образовании на 2018 год»

от 25 мая 2018  №  92
ПЕРЕЧЕНЬ

лиц, имеющих право подписи первичных документов

1. Право первой подписи реестров на перечисление средств по расчетам, счетам к оплате, товарных накладных, актов сверок с поставщиками имеет  Глава Усть-Рубахинского МО – А.И. Бурачков.; правом второй подписи, в отношении перечисленных документов, в отсутствии Главы Усть-Рубахинского МО обладает главный бухгалтер – Т.В. Гаврилова.

2. Кассовые, банковские документы, распорядительные заявки, доверенности на получение товарно-материальных ценностей, договора, путевые листы, справки:

Глава Усть-Рубахинского МО                                                    А.И. Бурачков

Директор МКУК Усть-Рубахинского МО                                 О.Г. Устинова

Главный бухгалтер                                                                       Т.В. Гаврилова

3.Табель учета рабочего времени:

Глава Усть-Рубахинского МО                                                    А.И. Бурачков

Ведущий специалист                                                                  О.А. Никонович 

Директор МКУК Усть-Рубахинского МО                                О.Г. Устинова

                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ №4

к Постановлению «Об утверждении 

Положения  по учётной политике

Администрации  Усть-Рубахинского

 муниципального образовании на 2018 год»

от 25 мая 2018  №  92
СОСТАВ

комиссии по списанию материальных ценностей 

и проведению инвентаризации имущества 

по администрации Усть-Рубахинского МО

 Состав комиссии по списанию материальных ценностей и проведению инвентаризации имущества назначается Распоряжением Главы Усть-Рубахинского муниципального образования.

СОСТАВ

комиссии по списанию материальных ценностей и проведению

инвентаризации имущества по МКУК Усть-Рубахинского  МО

Состав комиссии по списанию материальных ценностей и проведению инвентаризации имущества назначается Приказом директора МКУК Усть-Рубахинского муниципального образования.

ПРИЛОЖЕНИЕ №5 

к Постановлению «Об утверждении 

Положения  по учётной политике

Администрации  Усть-Рубахинского

 муниципального образовании на 2018 год»

от 25 мая 2018  №  92
Утверждено 

Глава Усть-Рубахинского муниципального образования-

сельского поселения                          А.И. Бурачков

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

по ведению бюджетного учета в 

Усть-Рубахинского муниципальном образовании на 2018 год

                                                      1.Общие положения

1.1. Настоящая Учетная политика Усть-Рубахинского муниципального образования (далее Усть-Рубахинское МО) разработана на основании Инструкции по бюджетному учету, утвержденной МФ РФ от 01.12.2010г № 157н  и предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности учреждения.

1.2. Бюджетный учет в учреждении ведется в соответствии с Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ к, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н), от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н), от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н), иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета. Федеральный закон от 21.11.96 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете».

     - Бюджетный кодекс Российской Федерации ( введен в действии ФЗ от 31.07.1998г № 145-ФЗ( в редакциях)

     - Налоговый кодекс Российской Федерации. № 146-ФЗ от 31.07.1998г (в редакциях)

     - Гражданский кодекс РФ

     -Приказ Минфина РФ от 28.12.2010г №190н « Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации».     

     - Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной

     отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной приказом Минфина РФ от 28.12.2010г №191н (в редакциях).

    - Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.95 № 49.

    - Приказ Минфина РФ от 06.10.2008г № 106н «Учетная политика организации».( в редакциях)

    -Муниципальные акты, положения, распоряжения.

1.2.

1.3. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
– инвентаризационной комиссии (приложение 2); 
– комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3);

– комиссии для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 4).

 

1.6. Перечень должностей сотрудников, с которыми учреждение заключает договоры о полной материальной ответственности, приведен в приложении 5.

1.7. В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).

Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса. 

Событиями после отчетной даты являются:

· получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;

· объявление дебитора банкротом, что влечет последующее списание дебиторской задолженности;

· получение от страховой организации страхового возмещения;

· обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

· пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения.

События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете бухгалтерскими справками текущего года. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


1.3. Бюджетное финансирование Усть-Рубахинского  МО  получает в рамках исполнения местного бюджета, а также поступлений из других бюджетов системы РФ.

1.4. Формирование номеров счетов бюджетного учета по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса РФ и текущих Указаний МФ России по применению статей бюджетной классификации. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

1.5. Бухгалтерский учет в Усть-Рубахинском  МО осуществляется по рабочему плану счетов бюджетного учета, содержащему применяемые в учреждении счета для аналитического и синтетического учета в соответствии с Инструкцией МФ России по бюджетному учету от 01.12.2010г № 157н. (Приложение № 1), Инструкцией № 162н

     Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов.
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.8. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

1.6. Бюджетный и бухгалтерский учет осуществляется главным бухгалтером администрации Усть-Рубахинского муниципального образования  по журнально-операционной форме бухгалтерского учета в следующих регистрах учета:

 №1-Журнал операций по счету «Касса»;

№2-Журнал операций с безналичными денежными средствами;

№3-Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

№4-Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

№6-Журнал операций расчетов по оплате труда;

№7-Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

№8-Журнал по прочим операциям;

       Главная книга

          Главная книга единая по всем источникам финансирования.

      Журналы операций подписываются главным бухгалтером, он же является составителем    журналов операций.

      1.7. Для ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы первичных     учетных документов класса 03 «Унифицированная система первичной учетной документации» и 05 «Унифицированная система финансовой, учетной и отчетной бухгалтерской документации бюджетных учреждений и организаций» ОКУД, предусмотренные Инструкцией № 157н (приложения № 2).
     Бюджетный учет имущества, обязательств и хозяйственных операций администрации Усть-Рубахинского муниципального образования, МКУК Усть-Рубахинского муниципального образования осуществляется по Рабочему плану счетов  Усть-Рубахинского муниципального образования (приложение №1). Все разделы бюджетного учета автоматизированы. Данные учета выводятся на бумажные носители. 

1.8.
Учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации – в рублях. Первичные документы учета имущества, обязательств и иных хозяйственных операций, ведение регистров бюджетного учета и бюджетной отчетности осуществляется на русском языке. Первичные учетные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русском языке. 

1.9.Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

1.10. При обнаружении в регистрах бюджетного учета ошибок главный бухгалтер осуществляет диагностику ошибочных данных, внесение исправлений в соответствующие базы данных и получение выходных форм  документов с учетом исправлений. Внесение исправлений осуществляется датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и сторнированных проводок.

1.11.Основанием для записей в регистрах бюджетного учета являются первичные учетные документы, подтверждающие факт совершения хозяйственной операции, а также расчеты, справки. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу главному бухгалтеру производятся согласно графику документов предоставляемых в бухгалтерию (приложение № 4).Достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы.

1.12.Поступившие первичные учетные документы обязательно подвергаются проверке как по форме (полнота и правильность оформления первичных учетных документов, заполнения реквизитов), так и по содержанию (законность документируемых операций, логическая увязка отдельных показателей). Первичные документы для придания им юридической силы должны содержать обязательные реквизиты: наименование документа; код формы; дату составления; содержание хозяйственной операции; измерители хозяйственной операции; наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления; личные подписи ,их расшифровки в соответствии с перечнем лиц , имеющих право подписи первичных документов (Приложение № 5) и печать.

1.13. Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения. Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

       Бюджетный учет ведется главным бухгалтером. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011     г. № 402-ФЗ. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению бухгалтеру необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения. Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157нВедение бухгалтерского учета, бюджетного учета и хранение документов бухгалтерского учета организуются руководителем. Ответственность за ведение бухгалтерского учета, бюджетного учета и хранение документов несет главный бухгалтер. Права и обязанности главного бухгалтера определены в ст.7 ФЗ № 129-ФЗ « О бухгалтерском учете» и должностной инструкцией.

     Главный бухгалтер подписывает совместно с Главой администрации Усть-Рубахинского МО, директором МКУК Усть-Рубахинского МО документы, служащие основанием для приемки, выдачи товарно-материальных ценностей, денежных средств, находящихся на балансе, и связанных с этим расчетно-кредитных и финансовых обязательств обеспечивает контроль и отражение на лицевых счетах всех хозяйственных операций, а также представление отчетности в установленные сроки.

                                     2.Отражение операций с основными средствами

2.1.
В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление.
Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.

1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

 

2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета 
ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359.
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 7. 

 

2.6. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.7. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из следующих факторов:
– информации, содержащейся в законодательстве РФ;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

 

Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.
Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.8. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.9. Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.10. Нематериальные активы
 

2.10.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.10.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из срока:
– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 10 годам.
Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.11. Непроизведенные активы
 

2.11.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету.
Основание: пункты 23, 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.12.. Материальные запасы
 

2.12.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 
Оценка материальных запасов в бухучете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1 Учет материальных запасов осуществляется в соответствии с пунктами 98-126

  Инструкции №157н. 


В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, используемые в качестве материалов, комплектующих изделий для управленческих нужд, средства труда (инвентарь и хозяйственные принадлежности), срок полезного использования которых не превышает 12 месяцев независимо от их стоимости, и предметы, используемые в деятельности Усть-Рубахинского МО в течении периода, превышающего 12 месяцев, но не относящимся к основным средствам в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов, утвержденным Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 26 декабря 1994 г. № 359, Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов и материально ответственным лицам. Запасные части, предназначенные для замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря, могут иметь эксплуатационный ресурс, превышающий 12 месяцев, но обособленному учету в составе объектов основных средств не подлежат. Их замена не влечет изменения первоначальной стоимости объекта основных средств. Списание материальных запасов проводится по средней фактической стоимости каждой единицы. Для оформления списания материальных ценностей на нужды учреждения с указанием выдаваемых материальных ценностей (канцелярских принадлежностей, запчастей к компьютерной технике, запчастей к автомобильному транспорту, хозяйственных принадлежностей, прочих материальных запасов и т.д.) применяется акт списания материальных запасов ф. 0502230.

     К прочим материальным запасам относятся расходные материалы для оргтехники - дискеты, картриджи, кабели, переходники, манипуляторы, клавиатуры и другие соответствующие товары.

2.12.2.
В целях обеспечения сохранности материальных ценностей при передаче в эксплуатацию производится их закрепление за материально-ответственными лицами. С материально-ответственными лицами заключаются договора о материальной ответственности.

Учет материальных ценностей после выдачи их в эксплуатацию до их выбытия ведется на 

 забалансовом счете 502 «Материальные запасы списанные при выдаче в эксплуатацию». 

2.12.3.
В целях организации списания затрат горюче-смазочных материалов учреждением применяются Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденные распоряжением Главы Усть-Рубахинского МО в соответствии с Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г  № АМ-23-р.

     В целях организации списания затрат твердого топлива (дров) применяются нормы расхода  топлива в соответствии с распоряжением Главы Усть-Рубахинского МО.

2.12.4. Администрация проводит мероприятия по реализации муниципальной  целевой программы «Мероприятия по проведению массовых праздников на территории Широковского муниципального образования»

     Для этих мероприятий  приобретаются ценные подарки, сувениры, призы, грамоты, приветственные  адреса  и другое для награждения и художественного оформления мероприятий. Ценные призы, подарки, сувениры и другие товары для оформления учитываются по стоимости приобретения на забалансовом счете 07. На приобретенные товары по статье ЭКР 290 « Прочие расходы» делаются следующие проводки:

      Дт 401 20 290 Кт 302 91 730 

      ДТ 07              Кт 99

      При  списание товаров по статье ЭКР 290 « Прочие расходы» делается следующая проводка:   

      Дт 99 Кт 07.

     Для оформления списания товаров использованных на проведение мероприятия применяется:

        - Акт списания материальных запасов ф.0502230

       - акт списания материальных ценностей  (неунифицированной формы) с указанием состава комиссии по списанию материальных ценностей, перечня материальных ценностей  использованных на проведение мероприятия и направления расхода материальных ценностей.

      - Ведомость на вручение ценных  подарков:

	Наименование подарка
	Фамилия, имя, отчество получившего   подарок
	Роспись в получении



	
	
	


       2.12.5.
Для получения товарно-материальных ценностей выдается доверенность, срок действия которой составляет  10 дней.

          2.12.6. Акты на списание основных средств, материальных запасов, ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения утверждаются руководителем учреждения и служат основанием для списания на нужды учреждения. Акты подписываются членами постоянно действующей комиссии. 

 

2.12.7. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.12.8. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автоинструмента;

· аптечки;

· огнетушители;

…

 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:
– при передаче на другой автомобиль;
– при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:
– при списании автомобиля по установленным основаниям;
– при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.12.9. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
– их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухучету;
– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

2.12.11. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 
Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).

 

                                                            3. Амортизация

3.1. Расчет годовой суммы начисления амортизации основных средств и нематериальных активов производится линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нематериальных активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов. Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета). Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.

В течение финансового года амортизация на основные средства и нематериальные активы начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

3.2 Начисленная амортизация в размере 100 % стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

3.2. Начисленная амортизация объектов основных средств и нематериальных активов отражается в бюджетном учете путем накопления соответствующих сумм на соответствующих счетах аналитического учета счета 010400000 «Амортизация».

3.3. По объектам основных средств и нематериальных активов амортизация, в целях бюджетного учета, начисляется в следующем порядке:

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого имущества:

на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

3.5. Независимо от того, находится объект основных средств стоимостью более 40 000 рублей в эксплуатации или в запасе, как только он принят к бухгалтерскому учету на счет 1 01 0 00, на него начисляется амортизация с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету. 

Проводки по начислению амортизации отражаются в «Журнале операций  по выбытию и перемещению нефинансовых активов».

                           4.
Учет финансовых активов и обязательств

5.1. Отражение в бюджетном учете операций по расчетам по оплате труда, по использованию подотчетных сумм осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции №157н.

5.2. Учет расчетов за поставленные материальные ценности, выполненные работы и оказанные услуги определяется условиями заключенного договора, государственного, муниципального контрактов. 

 5.3.  Расчеты по авансовым выплатам за услуги связи, почтовые услуги , услуги по подписке на периодические издания ,по поступлению нефинансовых активов (ГСМ) ,кроме авансов подотчетным лицам) ведутся на счете 0 206 00 000 « Расчеты по выданным авансам».Операции по авансированию поставщиков (счет 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам») и окончательные расчеты с ними (0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам») подлежат отражению на разных счетах бюджетного учета.

  5.4.  Учет расчетов с дебиторами  и кредиторами ведется в разрезе   КБК, договоров, КОСГУ, контрагентов.

 5.5.
Дебиторская задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывается по истечении 3-х лет на основании данных проведенной инвентаризации распоряжением Главы  Усть-Рубахинского МО и относится на финансовый результат.

5.5.Списание дебиторской задолженности не является аннулированием задолженности. Эта задолженность должна отражаться за бухгалтерским балансом в течение пяти лет с момента списания, для наблюдения за возможностью ее взыскания.

5.6.
Расчеты с поставщиками работ и услуг, выплата заработной платы, текущие расходы осуществляются по лицевому счету, открытому в финансовом управлении администрации Нижнеудинского района МО «Нижнеудинский район».

     Право подписи в образцах банковских  карточек в РКЦ и ОФК по  учету средств местного бюджета предоставлено- Главе Усть-Рубахинского МО, главному бухгалтеру.

     Произведенные кассовые расходы отражаются по балансовому счету 30405 «Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов».

5.7.Учет кассовых операций осуществляется на балансовом счете 020104000 «Касса».

     Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается организацией ежегодно расчетом по ф. .№ 0408020 «Расчет на установление предприятию лимита остатка кассы и оформление разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в его кассу». Инвентаризация денежных средств осуществляется не реже одного раза в квартал, подписывается главой администрации А.И. Бурачков и постоянно действующей комиссией по инвентаризации кассы: Т.Н. Бадаева. –вед.специалист администрации, специалист В.А. Багнюк, уборщик- Л.И. Ращупкина.

     Нумерация платежных документов сплошная по всем источникам финансирования.

     В расходном кассовом ордере поле «Получил» получатель заполняет вручную.

5.8.Порядок выдачи наличных денежных средств подотчет и оформление отчетов по их использованию определяется пунктом 11 «Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации» (утвержденного решением совета директоров ЦБР от 22 сентября 1993г. №40).

 Учет расчетов с подотчетными лицами ведется на бюджетном счете 1 208 00 «Расчеты с подотчетными лицами».

Денежные суммы выдаются на командировочные расходы, восстановление расходов по услугам связи на основании заявления подотчетного лица и соответствующего расчета, путем перечисления на счет  банковской карты сотрудника.

Срок представления отчета по полученным суммам на командировочные расходы составляет три рабочих дня, считая со следующего дня за днем прибытия.

При командировочных расходах устанавливаются нормы определяемые Положением о служебных командировках работников администрации Усть-Рубахинского муниципального образования и Положением о служебных командировках работников МКУК Усть-Рубахинского муниципального образования.

По статье ЭКР 212 «Прочие выплаты» отражаются расходы, связанные с оплатой суточных при служебных командировках;

По статье ЭКР 222 «Транспортные услуги» отражаются расходы, связанные с услугами по приобретению железнодорожных, автобусных и авиабилетов; возмещение расходов за пользование на транспорте постельными принадлежностями, оплата разного рода сборов при приобретении билета (комиссионный сбор, оплата страховых платежей по обязательному страхованию пассажиров на транспорте и т.д.);
По статье ЭКР 226 «Прочие услуги» отражаются расходы по найму жилых помещений при служебных командировках; оплата стоимости обучения на курсах повышения квалификации, участия в семинарах, конференциях, симпозиумах и т.д. 

Перерасход сумм по авансовым отчетам отражается как отрицательная сумма дебетового сальдо по счету 1 208 00 «Расчеты с подотчетными лицами».

Неиспользованный остаток аванса возвращается подотчетным лицом не позднее 3 рабочих дней после прибытия из командировки, в противном случае остаток неиспользованного аванса удерживается из заработной платы. Выдача новых авансов подотчетным лицам производится при отсутствии задолженности по  ранее выданному авансу.

.
Списание расходов производится по фактическим   расходам представленного отчета подотчетного лица. 

    Авансовые отчеты нумеруются сквозным образом.

    При направлении работника в командировку Командировочное удостоверение не используется, на основании новых правил о командировках от 08.01.2015 г.
5.9.
Расчеты с работниками по оплате труда и начислениями на оплату труда отражаются в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления на счетах 30201 «Расчеты по оплате труда»; 30301 «Расчеты по налогу на доходы физических лиц»; 30302 «Расчеты по  страховым взносам в фонд социального страхования в Российской Федерации»; 30306 «Расчеты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»; 30307 «Расчеты по страховым взносам в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»;30310 «Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в ПФ РФ на страховую часть трудовой пенсии»; 30311«Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в ПФ РФ на накопительную часть трудовой пенсии»; 30403 «Расчеты по удержаниям из заработной платы».

     Учет страховых взносов  ведется на «Карточке индивидуального учета сумм начисленных   выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов» по каждому сотруднику. В   индивидуальных карточках учета сумм  начисленных выплат и  отражаются все начисленные суммы выплат по оплате труда и начислений на выплаты по оплате труда общим итогом по всем источникам финансирования.          

     Оплата труда работников производится в соответствии с утвержденным штатным расписанием и осуществляется в установленные сроки- за первую половину месяца- 15 число текущего месяца, за вторую половину месяца – 30 число текущего месяца.

 Оплата за первую половину месяца составляет не менее 30 % от суммы заработной платы.

     Выплата заработной платы  и иных денежных выплат производится  в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на счета банковских карт (сберегательных книжек.)

                                                   6.
Инвентаризация.

6.1.Для обеспечения контроля за сохранностью бюджетных средств и достоверных данных бюджетного учета и бюджетной отчетности проводится инвентаризация:

     при смене материально-ответственных лиц;

     при установлении фактов хищений или злоупотреблений;

     в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

6.2.
Сроки проведения инвентаризации:

  -расчетов, финансовых обязательств - один раз в год перед составлением годовой бюджетной отчетности, при наличии дебиторской или кредиторской задолженности.

  - материальных запасов- один раз в год, основных средств- один раз в три года, библиотечных фондов – один раз в пять лет, ценностей учитываемых на забалансовых счетах-  один раз в три года, но не ранее 1 ноября;

      Инвентаризацию денежных средств в кассе, при их наличии – один раз в квартал;

            Инвентаризация в указанные выше сроки производится на основании распоряжения Главы   Усть-Рубахинского МО,  приказа директора МКУК Усть-Рубахинского МО в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства Финансов РФ.

     Инвентаризация ОС и МЗ производится на основании инвентаризационных описей подписанных комиссией.

6.3.
Инвентаризация имущества и списание с учета материальных ценностей проводится  комиссией в составе согласно приложению № 4.

                                             7.
Учет доходов.

7.1.
Администрация Усть-Рубахинского муниципального образования является администратором доходов по доходам, перечень которых утверждается  распоряжением Главы Усть-Рубахинского муниципального образования.

7.2.Учёт доходов осуществляется в соответствии с решением Думы Усть-Рубахинского МО «О бюджете Усть-Рубахинского муниципального образования» на текущий отчетный год по учету поступлений в местный бюджет (бюджет Усть-Рубахинского муниципального образования) и работе с невыясненными поступлениями ».

                                                8.     Учет расходов.

8.1.Операции с  расходами  учитываются на аналитическом счете 1 401 20 200 в разрезе КБК.

Счет предназначен для отражения результата финансовой деятельности учреждения по результатам исполнения  бюджета бюджетной системы Российской Федерации, сметы за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды. Учет операций по счету ведется в Журнале по прочим операциям.
9.Автоматизация бюджетного и бухгалтерского учета.

9.1.Автоматизация бюджетного и бухгалтерского  учета осуществляется при сопровождении и внедрении программных средств интегрированной информационной системы «АС Смета». «АЦК Финансы», «Контур-Экстерн», «Свод – Смарт», «СУФД, АРМ ФСС, Spu_orb, EntryCard, Налогоплательщик ЮЛ »

                                             10.Бюджетная отчетность

10.1.
Бюджетная отчетность является завершающим этапом учетного процесса. В ней отражаются нарастающим итогом результаты хозяйственной деятельности за отчетный период (месяц, квартал, год).

10.2.Месячная, квартальная и годовая отчетности об исполнении бюджета составляются в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

10.3.
Бюджетная отчетность подписывается Главой Усть-Рубахинского муниципального образования и главным бухгалтером администрации Усть-Рубахинского муниципального образования.

10.4.
Отчетным годом считается период с 1 января по 31 декабря включительно.

10.5.
Информация, содержащаяся в бюджетной отчетности, основывается на данных аналитического учета.

10.6            Данные вступительного баланса должны соответствовать данным утвержденного заключительного баланса за период, предшествующий отчетному.

10.7.     Исправления в бюджетной отчетности подтверждаются подписью лиц, ее подписавших, с указанием даты исправления.

                              11.Санкционирование оплаты денежных обязательств.

11.1.
Санкционирование оплаты денежных обязательств производится в соответствии с разделом 6 «Санкционирование расходов бюджета» Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 01.12.2010г № 157н и Решением Думы Усть-Рубахинского МО, бюджетной росписи главных распорядителей средств местного бюджета (бюджета Усть-Рубахинского муниципального образования) (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) и исполнения местного бюджета (бюджета Усть-Рубахинского муниципального образования) по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета.

         Главным  финансовым распорядителем средств МКУК Усть-Рубахинского МО является Администрация  Усть-Рубахинского муниципального образования – администрация сельского поселения. Директор   МКУК самостоятельно заключает договора на поставку товаров и услуг, подписывает акты выполненных работ. Счета на оплату по заключенным директором МКУК договорам  на поставку товаров и услуг подписывает главный финансовый распорядитель, в лице Главы Усть-Рубахинского муниципального образования.

11.2.
Принятие получателем бюджетных средств бюджетных обязательств осуществляется в пределах лимитов, доведенных в текущем финансовом году и плановом периоде.

11.3. Администрация Усть-Рубахинского муниципального образования, МКУК Усть-Рубахинского муниципального образования принимает бюджетные обязательства:

- по услугам связи, транспортным расходам, по работам и услугам, содержанию имущества, по прочим работам и услугам на основании заключенных муниципальных контрактов и договоров на оказание услуг, выполнение работ и поставку товаров;

- по подотчетным суммам (командировочные и хозяйственные расходы) на основании заявлений работников, приказов и распоряжений Главы Усть-Рубахинского муниципального образования, директора МКУК Усть-Рубахинского муниципального образования;

- по прочим расходам (налоги, государственная пошлина, оплата, связанная с исполнением судебных решений и т.д.) на основании деклараций, авансовых расчетов, первичных документов и исполнительных листов, судебных актов и т.д.;

– по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда по факту кассового расхода на основании табелей учета рабочего времени, трудовых договоров, договоров гражданско-правового характера, приказов, распоряжений Главы Усть-Рубахинского муниципального образования, директора МКУК Усть-Рубахинского муниципального образования.

11.4.Аналитический учет принятых бюджетных обязательств ведется на основании документов, подтверждающих принятие обязательства.

     Списание выделенных учреждению и принятых им лимитов бюджетных обязательств (Дт 1  502 01 ххх Кт 1 501 05 ххх) производится заключительными операциями в конце года.

                                     12.Учет
финансовых результатов.

     12.1.Для отражения результатов финансовой деятельности Усть-Рубахинского МО, сопоставляются суммы начисленных расходов с суммами начисленных доходов. Кредитовый остаток по счету 040101000 «Финансовый результат учреждения» отражает положительный результат от деятельности, а дебетовый остаток отрицательный результат.

                                   13.Учет оказания платных услуг, безвозмездных поступлений.

    13.1. Казенные учреждения Усть-Рубахинского МО – Муниципальное казенное учреждение культуры Усть-Рубахинского муниципального образования вправе использовать на обеспечение своей деятельности полученные ими средства от оказания платных услуг от уставной деятельности, безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольных пожертвований, и средств от иной приносящей доход деятельности на основании документов главного распорядителя средств местного бюджета, в котором указываются источники образования и использования указанных средств и устанавливающие их нормативно-правовые акты.

                                                      14.Документооборот.

   14.1.Учет первичных документов в учетных регистрах должен производиться не позднее, чем на следующий день после поступления документов в бухгалтерию.

     Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию  должны проверяться на соответствие формы и полноту содержания. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему к учету и должны быть возвращены в течении двух дней.

           По истечении каждого расчетного периода (месяца) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются  и сброшюровываются.

                                                    15.Хранение документов бюджетного учета.

15.1. Первичные учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела.

15.2. Рабочий план счетов бюджетного учета, другие документы учетной политики, программы машинной обработки данных (с указанием сроков их пользования) хранятся не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бюджетной отчетности в последний раз.

15.3. В течение текущего года документы хранятся в папках вместе с приложениями к ним.

                                                      16.Изменение учетной политики.

    Учетная политика муниципального образования применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики в случае изменения законодательства РФ и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности муниципального образования.

 Главный бухгалтер                                                                   
Т.В. Гаврилова

